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 АДМИНИСТРАЦИЯ

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 26»  12  2005г.                            №   6 _                                    п. Матвеев-Курган

О порядке организации исполнения 

бюджета Матвеево-Курганского 

сельского поселения

Во исполнение Бюджетного кодекса Российской Федерации и в соответствии с  постановлением Главы администрации области от 26.03.2001 г. N 132 «О порядке организации областного бюджета»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке организации исполнения  бюджета Матвеево-Курганского сельского поселения согласно приложению.

2.  Руководителям бюджетных учреждений - получателям средств бюджета сельского поселения обеспечить безусловное исполнение Положения о порядке организации исполнения  бюджета сельского поселения.

3. Контроль, за исполнением постановления возложить на начальника сектора экономики и финансов Мисикову Л.Г.

Глава Матвеево-Курганского 

сельского поселения                                                                           Гапоненко Н.Ф.

Приложение к постановлению
Главы Матвеево-Курганского 

сельского поселения
от  26.12.2005 г    N 6

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ исполнения БЮДЖЕТА  Матвеево - Курганского

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Настоящее Положение основано на Бюджетном кодексе Российской Федерации, а также иных федеральных и областных нормативных актах, регламентирующих исполнение бюджета.

Настоящее Положение определяет:

основания, порядок и условия проведения платежей Администрацией сельского поселения при исполнении  бюджета сельского поселения;

основания и порядок исполнения обязательств Администрацией сельского поселения, главным распорядителем и получателями средств  бюджета сельского поселения по заимствованиям, поручительствам, муниципальным  гарантиям и хозяйственным договорам;

порядок формирования, рассмотрения и утверждения плана кассового исполнения  бюджета сельского поселения, а также внесений в него изменений;

организацию документооборота между Администрацией сельского поселения, главным распорядителем и получателями средств  бюджета сельского поселения;

права, обязанности и ответственность участников процесса исполнения бюджета сельского поселения.

В настоящем Положении используются следующие понятия и термины:

Администрация сельского поселения - муниципальный орган исполнительной власти, на который возложены организация исполнения и исполнение бюджета, управление его счетами и бюджетными средствами;

главный распорядитель средств бюджета сельского поселения - муниципальный орган исполнительной власти -  организация по перечню главных распорядителей средств бюджета сельского поселения, утвержденному нормативным документом Администрации сельского поселения, имеющий право получать, распределять бюджетные средства по своим подведомственным получателям средств на основе утвержденной бюджетной росписи;

получатель бюджетных средств - бюджетное учреждение или иная организация, имеющая право на получение бюджетных средств, в пределах утвержденных главным распорядителем средств  бюджета сельского поселения смет и (или) имеющая право на получение средств бюджета сельского поселения в соответствии с бюджетной росписью на соответствующий год;

план кассового исполнения бюджета сельского поселения (кассовый план) - ежемесячно утверждаемый объем финансирования расходов, дефицита и поступления доходов бюджета сельского поселения (за исключением поступления доходов и финансирования расходов за счет средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности) в соответствии с бюджетной классификацией Российской Федерации.

I. Формирование плана кассового исполнения

 бюджета  сельского поселения.

1. Исполнение  бюджета сельского поселения по расходам осуществляется на основании:

1.1. Решения Собрания депутатов сельского поселения о  бюджете сельского поселения на очередной финансовый год, нормативных документов Администрации сельского поселения, определяющих объем и порядок финансирования расходов бюджета сельского поселения в условиях очередного финансового года.

1.2. Сводной бюджетной росписи.

1.3. Бюджетных росписей главного распорядителя  и смет доходов и расходов получателей средств  бюджета сельского поселения.

1.4. Утвержденного Главой Администрации сельского поселения кассового плана.

1.5. Лимитов бюджетных обязательств - объемов финансирования установленных бюджетных ассигнований.

Иные документы, поименованные в настоящем Положении, являются средством обеспечения исполнения  бюджета сельского поселения.

2. Главный распорядитель и получатели средств  бюджета сельского поселения, главным распорядителем которых является Администрация сельского поселения, направляют в Администрацию сельского поселения:

заявки на предстоящий месяц об объемах финансирования установленных им бюджетных ассигнований по форме, утверждаемой распоряжением Главы Администрации сельского поселения;

договоры, иные расчеты и документы, подтверждающие обоснованность заявленных расходов, а также информацию об остатках средств на 1 и 20 числа текущего месяца на счетах главного распорядителя и подведомственных им учреждений. 

4. Начальник сектора экономики и финансов согласовывает проект кассового плана и представляет его на утверждение Главе Администрации сельского поселения.

В случае несвоевременного представления заявок или их недостоверности данные проекты ежемесячных объемов финансирования включаются в кассовый план в порядке, предусмотренном пунктом 6.3 Положения.

3. Указанные в пункте 2 Положения заявки и документы представляют в сектор экономики и финансов Администрации сельского поселения не позднее, чем за 15 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, и являются основанием для формирования проекта кассового плана, с учетом прогноза поступлений доходов в  бюджет сельского поселения.

5. Все перечисленные в пунктах 2-3 Положения обмены информацией должны совершаться между Администрацией сельского поселения (главным распорядителем) и получателями средств  бюджета сельского поселения в электронном виде и иными видами связи.

II. Внесение изменений в кассовый план

6. В кассовый план могут вноситься изменения по следующим основаниям:

6.1. Отклонение фактических объемов поступления доходов в бюджет сельского поселения от прогнозных показателей.

6.2. Принятие дополнительных нормативных документов Администрации сельского поселения.

6.3. Принятие Главой Администрации сельского поселения решений об изменении показателей кассового плана на основании мотивированных обращений по ходатайствам соответствующих главных распорядителей и получателей средств  бюджета сельского поселения.

III. Исполнение кассового плана

7. Устанавливается следующая очередность платежей при исполнении утвержденного кассового плана:

заработная плата работников бюджетной сферы с нормативными начислениями на нее в сроки, соответствующие установленным срокам выплат;

расходы по обязательствам бюджета сельского поселения, имеющим фиксированные сроки платежа, включая оплату коммунальных услуг;

выплаты, связанные с необходимостью отъезда в служебные командировки, очередными трудовыми отпусками;

прочие расходы.

Нормативные документы Администрации сельского поселения финансируются в соответствии с утвержденными ими сроками.

Исполнение обязательств бюджета сельского поселения по договорам, кредитам и иным обязательствам осуществляется на основании копий подписанных сторонами договоров, прошедших регистрацию в Администрации сельского поселения  и вошедших в кассовый план, в сроки и согласно объемам, указанным в договорах.

Не проходят регистрации  договоры главного распорядителя и получателей средств  бюджета сельского поселения, оплата которых производится за счет средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

Финансирование главных распорядителей и получателей средств, главным распорядителем которых является Администрация сельского поселения, в части расходов по расчетам с поставщиками товаров (работ, услуг) ежемесячно завершается за 5 рабочих дней до конца месяца. 

8. Устанавливается следующий порядок и сроки сдачи Администрации сельского поселения бухгалтерских отчетов:

8.1. По истечении отчетного периода (месяц, квартал, год) главные распорядители и получатели средств  бюджета сельского поселения, главным распорядителем которых является Администрация сельского поселения, представляют в сектор экономики и финансов Администрации сельского поселения - бухгалтерские отчеты по установленным формам.

8.2. Сроки представления месячного отчета - не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным. Сроки представления квартальных и годовых отчетов сообщаются сектором экономики и финансов Администрации сельского поселения  дополнительно исходя из сроков и порядка, устанавливаемых финансовым отделом Администрации района  и облминфином.

8.3. Сводный отчет об исполнении бюджета сельского поселения (ежемесячный, квартальный, годовой) представляется в финансовый отдел Администрации района в установленные им сроки.

IV. Исполнение  бюджета сельского поселения за счет

средств от предпринимательской и иной

приносящей доход деятельности

9. Исполнение  бюджета сельского поселения за счет средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности осуществляется на основании сводной бюджетной росписи  бюджета сельского поселения в части средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в пределах фактического поступления указанных средств.

Учет и расходование средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности осуществляются в порядке, определенном Администрацией сельского поселения.

V. Порядок регистрации договоров главных

распорядителей и иных получателей бюджетных

средств, обязательства по которым подлежат

исполнению за счет  бюджета сельского поселения

10. Регистрации в Администрации сельского поселения вне зависимости от формы собственности подлежат все договора, заключаемые в пределах установленных бюджетных ассигнований на год.

 11. Регистрации главным распорядителем средств  бюджета сельского поселения подлежат договоры (контракты), заключаемые их подведомственными учреждениями в пределах установленных бюджетных ассигнований.

12. Кредиторская задолженность, возникшая в результате недофинансирования по вышеуказанным договорам, включается для финансирования в последующие календарные периоды в размерах, указанных в договоре.

13. Договоры, не прошедшие регистрации Администрации сельского поселения (главного распорядителя средств  бюджета сельского поселения) в течение финансового года, в кассовый план не включаются; обязательства по ним не подлежат включению в следующие календарные периоды.

14. Порядок заключения, условия подписания договоров главным распорядителем и получателями средств бюджета сельского поселения должны соответствовать требованиям Гражданского кодекса Российской Федерации, иным федеральным и областным нормативным правовым актам.

15. Процедура регистрации договоров включает в себя их проверку, сопоставление объемов обязательств, с предельными суммами ассигнований, установленных сводной бюджетной росписью на определенные цели (на год, квартал, месяц), рассмотрение соответствия процедуры заключения договоров требованиям законодательства.

16. Договоры для регистрации (копии), подлежащие регистрации в Администрации сельского поселения, направляются главными распорядителями и получателями средств бюджета сельского поселения для рассмотрения в сектор экономики и финансов, который в течение 5 рабочих дней обеспечивают рассмотрение и согласование в рабочем порядке договоров.

На договоре в правом верхнем углу копии договора ставится штамп; "Зарегистрировано Администрацией сельского поселения. Номер регистрации __________. Дата регистрации __________. Подпись начальника сектора экономики и финансов __________".

17. Учет зарегистрированных договоров ведет  сектор экономики и финансов  Администрации сельского поселения в соответствующих журналах учета единой формы. Копии зарегистрированных договоров с отметкой о регистрации также хранятся в секторе экономики 

и финансов Администрации сельского поселения и по исполнению обязательств по ним специалистами сектора проставляется отметка о полном или частичном исполнении непосредственно на договоре.

18. Договоры, официально поступившие в Администрацию сельского поселения, подписанные Главой Администрации сельского поселения во исполнение соответствующих нормативных документов Администрации  района и области, считаются зарегистрированными с даты их подписания.

VI. Права, обязанности и ответственность участников

процесса исполнения бюджета сельского поселения

19. Права, обязанности и ответственность главного распорядителя средств  бюджета сельского поселения.

19.1. Главный распорядитель средств  бюджета сельского поселения имеет право:

утверждать сметы подведомственных бюджетных учреждений;

составлять бюджетную роспись, распределять лимиты бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств;

определять задания по предоставлению бюджетных услуг для получателей бюджетных средств с учетом нормативов финансовых затрат;

вносить мотивированные предложения об изменении бюджетной росписи, для внесения изменений в утвержденную смету подведомственного бюджетного учреждения в части распределения средств между ее статьями.

19.2. Главный распорядитель средств  бюджета сельского поселения обязан:

осуществлять контроль подведомственных получателей средств  бюджета сельского поселения в части обеспечения их целевого и своевременного использования, представления отчетности, выполнения заданий по предоставлению бюджетных услуг;

готовить и своевременно представлять  Администрации сельского поселения бюджетную роспись, заявки по установленной форме, для формирования кассового плана, сводный отчет об исполнении бюджета по выделенным средствам и информацию об остатках средств на счетах главных распорядителей и подведомственных им  учреждений;

своевременно представлять своим подведомственным бюджетополучателям информацию о выделенных бюджетных ассигнованиях, лимитах финансирования, сведения об изменении бюджетных ассигнований;

в течение 2 рабочих дней с момента зачисления средств на счет распорядителя средств производить их разассигнование и одновременно уведомлять подведомственных получателей средств о выделенных им объемах финансирования.

19.3. Главный распорядитель средств  бюджета сельского поселения несет ответственность за:

целевое и своевременное использование выделенных в его распоряжение бюджетных средств;

достоверность и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета;

своевременное составление и представление бюджетной росписи по подведомственным получателям средств  бюджета сельского поселения в Администрацию сельского поселения;

утверждение смет доходов и расходов подведомственных бюджетных учреждений;

соответствие бюджетной росписи показателям, утвержденным Решением Собрания депутатов сельского поселения  о  бюджете сельского поселения;

своевременное представление заявок для формирования кассового плана в полном объеме по статьям утвержденных смет подведомственных бюджетных учреждений, информации об остатках средств на 1 и 20 числа месяца, предшествующего планируемому, на счете главного распорядителя и подведомственных им учреждений;

своевременное доведение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных получателей средств  бюджета сельского поселения:

соблюдение нормативов финансовых затрат на предоставление бюджетных услуг при утверждении смет;

эффективное использование бюджетных средств.

20. Права, обязанности и ответственность получателей средств  бюджета сельского поселения.

20.1. Получатели средств  бюджета  сельского поселения имеют право:

получать и использовать бюджетные средства в соответствии с утвержденной бюджетной росписью, сметой и кассовым планом;

своевременно получать уведомления о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств на финансирование расходов.

20.2. Получатели средств  бюджета сельского поселения обязаны:

своевременно подавать главному распорядителю средств, в соответствии с ведомственной подчиненностью бюджетные заявки или иные документы, подтверждающие право на получение бюджетных средств, и информацию об остатках средств на счетах;

в течение 2 рабочих дней с момента получения от главного распорядителя уведомления о выделенных объемах финансирования подготавливать и представлять в орган федерального казначейства платежные документы для осуществления расчетов с поставщиками товаров (работ, услуг), за исключением случаев, когда источником финансирования являются доходы от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

эффективно использовать бюджетные средства в соответствии с их целевым назначением;

своевременно и в полном объеме возвращать бюджетные средства, предоставленные на возвратной основе;

своевременно и в полном объеме вносить плату за пользование бюджетными средствами, предоставленными на возмездной основе;

своевременно представлять отчет и иные сведения об использовании бюджетных средств.

20.3. Получатели средств  бюджета сельского поселения несут ответственность за:

целевое и своевременное использование выделенных в их распоряжение бюджетных средств;

достоверность и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета;

своевременное составление и представление смет для включения в бюджетную роспись;

своевременное представление заявок в полном объеме по статьям утвержденных смет для включения в кассовый план;

эффективное использование бюджетных средств.

21. Права, обязанности и ответственность Администрации сельского поселения  за исполнение  бюджета сельского поселения в рамках настоящего Положения.

21.1. Администрация сельского поселения имеет право:

контролировать главных распорядителей и получателей средств  бюджета сельского поселения в части составления заявок на финансирование, целевого и своевременного использования бюджетных средств и представления отчетности;

вносить изменения в кассовый план в соответствии с данным Положением;

запрашивать от главных распорядителей и получателей средств бюджета сельского поселения необходимую информацию для проверки обоснованности представленных заявок.

21.2. Администрация сельского поселения обязана:

рассматривать представленные заявки, согласовывать и уточнять их с главными распорядителями и получателями средств бюджета сельского поселения, на соответствие утвержденной форме, обоснования сроков и размеров заявленных расходов в соответствии с указанными в настоящем Положении документами;

доводить до главных распорядителей и получателей средств бюджета сельского поселения,  лимиты бюджетных обязательств, за исключением средств, предоставленных на возвратной основе;

своевременно производить финансирование:

по бюджетным средствам - в соответствии с утвержденным кассовым планом;

по доходам от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности - в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета сельского поселения в части средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

рассматривать и согласовывать с главными распорядителями и получателями средств  бюджета сельского поселения договоры на поставку товаров, выполнение работ или услуг и вести учет по мере исполнения обязательств по ним;

вести учет изменений плановых назначений, росписи расходов главного распорядителя средств бюджета сельского поселения и смет расходов получателей средств  бюджета сельского поселения;

вести бухгалтерский учет финансирования, произведенного из бюджета сельского поселения  главным распорядителем и получателям средств бюджета сельского поселения;

рассматривать представленную главными распорядителями и получателями средств  бюджета сельского поселения бухгалтерскую отчетность об исполнении смет доходов и расходов

строго соблюдать сроки и порядок документооборота.

IV.1. Порядок обеспечения Администрацией сельского поселения

финансирования расходов за счет средств  бюджета сельского поселения

по исполнению судебных актов по искам к казне сельского поселения

на возмещение вреда, причиненного незаконными действиями

(бездействием) органов муниципальной власти

либо должностных лиц органов муниципальной власти

9.1. Финансирование расходов по исполнению вступивших в силу судебных актов осуществляется Администрацией сельского поселения на основании поступившего в установленном порядке для исполнения исполнительного листа о взыскании из казны сельского поселения  денежных средств, на возмещение вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов муниципальной власти либо должностных лиц органов муниципальной власти с информацией о реквизитах счета взыскателя, открытого в кредитной организации, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию.

9.2. Финансирование расходов по исполнению судебного акта, отмененного или исполнение которого приостановлено в установленном законодательством Российской Федерации порядке, не осуществляется.

IV.2. Порядок обеспечения финансирования расходов

за счет средств  бюджета сельского поселения по исполнению требований,

содержащихся в исполнительных листах и судебных приказах

судебных органов по денежным обязательствам

получателей средств  бюджета сельского поселения

9.3. Требования, содержащиеся в исполнительном листе или судебном приказе судебного органа (далее - исполнительный документ), по денежным обязательствам получателя средств  бюджета сельского поселения (далее - должник), подлежат оплате должником за счет средств бюджета сельского поселения в пределах остатков объемов финансирования на его лицевом счете, полученных от главного распорядителя средств бюджета сельского поселения по ведомственной принадлежности должника, в соответствии с ведомственной, функциональной и экономической классификациями расходов бюджетов Российской Федерации.

В случае если источником образования задолженности является предпринимательская и иная приносящая доход деятельность, оплата требований, содержащихся в исполнительном документе, осуществляется в пределах остатков объемов финансирования за счет доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

9.4. Должник не позднее рабочего дня, следующего за днем оплаты требований, содержащихся в исполнительном документе, уведомляет главного распорядителя средств по ведомственной принадлежности об исполнении исполнительного документа по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению, а главный распорядитель средств уведомляет Администрацию сельского поселения  по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.

9.5. При отсутствии или недостаточности средств, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в исполнительном документе, должник направляет запрос главному распорядителю средств  бюджета сельского поселения о необходимости выделения ему финансирования в целях исполнения исполнительного документа.

Главный распорядитель средств  бюджета сельского поселения обеспечивает выделение должнику дополнительного финансирования за счет перераспределения бюджетных ассигнований путем внесения соответствующих изменений в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств в установленном порядке.

9.6. Администрация сельского поселения  имеет право приостанавливать в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществление главным распорядителем средств  бюджета сельского поселения операций со средствами бюджета сельского поселения в случае невыполнения им требований, установленных настоящим постановлением.

9.7. Администрация сельского поселения  и главные распорядители средств бюджета сельского поселения организует работу по исполнению настоящего постановления и документооборот на основании соответствующих приказов.

Приложение 1 к Положению

о порядке организации

исполнения бюджета сельского поселения 

"_______" ____________ 200 ___ г.               ______________________________                
(наименование и адрес главного распорядителя средств)

УВЕДОМЛЕНИЕ N _______

ОБ ИСПОЛНЕНИИ ТРЕБОВАНИЙ,

СОДЕРЖАЩИХСЯ В ИСПОЛНИТЕЛЬНОМ ДОКУМЕНТЕ

_______________________________________________________уведомляет Вас

             (наименование бюджетного учреждения)

об исполнении требований, содержащихся в исполнительном  документе, выданном на основании решения _______________________________________

                                                                           (наименование судебного органа)

от "______" __________ 200 ___ г. по делу N ________.

	Дата и номер   исполнительного документа
	Бюджетная классификация          
	Сумма рублей  
	Дата   списания средств и номер  платежного документа

	
	глава
	раздел, подраздел
	целевая статья
	вид расходов
	экономическая классификация
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


    Руководитель

    бюджетного

    учреждения ______________    Место             _________________________

                (подпись)        печати             (расшифровка подписи)

Приложение 2

к Положению о порядке организации

исполнения  бюджета сельского поселения

"_______" ____________ 200 ___ г

УВЕДОМЛЕНИЕ N _______

ОБ ИСПОЛНЕНИИ ТРЕБОВАНИЙ,

СОДЕРЖАЩИХСЯ В ИСПОЛНИТЕЛЬНОМ ДОКУМЕНТЕ

__________________________________________________уведомляет Вас, что

           (наименование главного распорядителя)

_________________________________________________________________
                         (наименование бюджетного учреждения)

исполнены требования, содержащиеся в исполнительном документе.

┌───────┬───────┬─────────────────────────────────────┬────────┬──────────┐

│Наиме- │Дата и │      Бюджетная классификация        │ Сумма  │   Дата   │

│нование│номер  ├─────┬───────┬───────┬──────┬────────┤(рублей)│ списания │

│бюджет-│испол- │глава│раздел,│целевая│вид   │экономи-│        │ средств  │

│ного   │нитель-│     │подраз-│статья │расхо-│ческая  │        │ и номер  │

│учреж- │ного   │     │дел    │       │дов   │класси- │        │платежного│

│дения  │доку-  │     │       │       │      │фикация │        │ документа│

│       │мента  │     │       │       │      │        │        │          │

├───────┼───────┼─────┼───────┼───────┼──────┼────────┼────────┼──────────┤

│   1   │   2   │  3  │   4   │   5   │  6   │   7    │    8   │    9     │

├───────┼───────┼─────┼───────┼───────┼──────┼────────┼────────┼──────────┤

│       │       │     │       │       │      │        │        │          │

└───────┴───────┴─────┴───────┴───────┴──────┴────────┴────────┴──────────┘

    Руководитель

    бюджетного

    учреждения ______________    Место             _________________________

                (подпись)        печати             (расшифровка подписи)







